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i, VORWORT

Bitte lesen Sie diese Beschreibung aufmerksam durch bevor Sie mit der
Administration der Kennungen von Vereinsmitarbeitern beginnen.

Es besteht weiterhin die Méglichkeit die Kennungen auch Utber die Geschaftsstelle
des Hamburger Fulball-Verbandes zu beantragen, erweitern oder l&schen zu lassen.
Die Nutzung dieses Moduls stellt sicher, dass Sie Kennungen zeitnah selbst erstellen,
erweitern oder l6schen kénnen.

Grundsatzlich wird die Berechtigung fiur das Modul ,Benutzerverwaltung -
Vereinsadministration® fur die jeweiligen Vereine nur fir eine geringe Anzahl von
Mitarbeitern (je nach Gréfle und Struktur) erteilt, damit dieses zu keinen Problemen
bei der Berechtigungsvergabe fihrt.

Bitte beachten Sie, dass Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, die aus Ihrem Verein
ausgeschieden sind bzw. nicht mehr offiziell fir Ihren Verein tatig sind, aus
datenschutzrechtlichen Grinden die Berechtigungen fir das DFBnet entzogen
werden mussen, damit kein unberechtigter Zugriff auf Daten erfolgt.

Wir unterscheiden bei den Kennungen drei Bereiche bezlglich der Bearbeitung von
Kennungen.

1. Neuerstellung von Kennungen
2. Anpassen von Kennungen (Berechtigung hinzufligen oder wegnehmen)
3. Loéschen von Kennungen.

Alle drei Bereiche werden nachstehend ausfuhrlich erklart. Es gibt bei den drei
vorstehend genannten Bereichen Punkte, die beachtet werden, die in diesem
Manuskript beschrieben sind.

Bitte beachten Sie diese Punkte, damit die Kennungsbearbeitung problemlos
funktioniert.

Wir bitten um Beachtung:

In diesem Manuskript wird aus platztechnischen Grinden auf die Doppelnennung
der weiblichen und mannlichen Form verzichtet. Jede in diesem Manuskript
geschriebene mannliche Form gilt gleichlautend fir die weibliche Form.




2. WELCHE MODULE KONNEN ADMINISTRIERT WERDEN
Es konnen Berechtigungen fur folgende Module administriert werden:

- Ergebnismeldung

- Spielverlegung Online

- Pass-Online

- Spielbericht-Online

- Schiedsrichteransetzung

- Freundschaftsspiele

- Vereinsmeldebogen

- Sportgerichtsbarkeit

- (DFB-FufBball-Abzeichen)

HINWEISE ZU DEN JEWEILIGEN BERECHTIGUNGEN
Ergebnismeldung

Fur Mitarbeiter Ihres Vereins, die Ergebnisse melden sowie auf die Spielansetzungen
als Information zugreifen sollen.

Spielverlegung Online

Fur Mitarbeiter Ihres Vereins, die Spielverlegungen beantragen kénnen sollen.
Hinweis:

Jeder Mitarbeiter |hres Vereins, dem die Berechtigung erteilt wird, der kann

Spielverlegungen beantragen und zustimmen. Es kdnnen durch die beantragten
Spielverlegungen Kosten entstehen, die dem Verein in Rechnung gestellt werden.

Pass-Online

Informationen zu den jeweiligen Spielberechtigungen. Diese Berechtigung gilt nicht
far die Erteilung der Spielberechtigungen im Onlineverfahren. Dieses Modul kann
durch den Vereinsmitarbeiter nicht administriert werden.

Spielbericht-Online
Dem Mitarbeiter, der online den Spielbericht fur die jeweilige Mannschaft ausfillen
soll, muss diese Berechtigung erteilt werden.

Schiedsrichteransetzung

Der Vereins-Schiedsrichterobmann und dessen Vertreter sollte fir dieses Modul
berechtigt werden, damit er die Schiedsrichter flr die Spiele ansetzen kann, die ihm
durch den Bezirks-Schiedsrichterausschuss zugewiesen wurden.

Sportgerichtsbarkeit

In der Sportgerichtsbarkeit kann der berechtigte Mitarbeiter Urteile aller Art
einsehen.



Freundschaftsspiele

Derjenige Vereinsmitarbeiter, der Freundschaftsspiele anlegen kénnen soll, muss
diese Berechtigung erhalten. Derjenige, dem diese Berechtigung erteilt wird, sollte
aufmerksam den Leitfaden fir das Erfassen von Freundschaftsspielen lesen, welcher
der Homepage des Hamburger Fuf3ball-Verbandes zu entnehmen ist. Gerade bei der
Zuordnung der Spiele zu den jeweiligen Schiedsrichterbereichen kénnen Fehler
geschehen und in der Folge koénnten dann keine Schiedsrichter fir das
Freundschaftsspiel erscheinen.

Vereinsmeldebogen

Wenn Sie einem Mitarbeiter diese Berechtigung erteilen, so kann dieser
Mannschaftsmeldungen vornehmen und Daten innerhalb des Vereinsmeldebogens
zum Verein andern.

DFB-Fuflball-Abzeichen

Wer eine Veranstaltung im Bereich des DFB-Ful3ball-Abzeichens anlegen kénnen
soll, der muss diese Berechtigung erhalten.

WICHTIGE INFORMATIONEN ZU DEN BERECHTIGUNGEN UND ZUR VERGABE
DER KENNUNGEN

Jeder Mitarbeiter bendtigt nur eine Kennung fir die Module als Vereinsmitarbeiter.
Die Kennungen kdénnen beliebig variiert werden.

Fur die Bereiche Freundschaftsspiele und Schiedsrichteransetzung ist jeweils nur
eine Berechtigung zu vergeben. Es sind darin alle notwendigen Berechtigungen
enthalten.

Fur die Ergebnismeldung gibt es die Rollen ,Vereinsmelder” und ,Antragsteller
Verlegung®. Der Vereinsmelder kann die Ergebnisse vom Wochenende melden und
Spielplane einsehen, aber keine Spielverlegungen vornehmen. Derjenige, der die
Rolle ,Antragsteller Verlegung” erhalt kann Spielverlegungen im Onlineverfahren
beantragen und zustimmen. Beide Rollen kdnnen auch nebeneinander mit einer
Kennung vergeben werden.

Fur das DFB-Fuf3ball-Abzeichen gibt es den Veranstalter und den stellvertretenden
Veranstalter. Diese Berechtigungen unterscheiden sich darin, dass der
stellvertretende Veranstalter lediglich Teilnehmerdaten verwalten darf. Zusatzlich
darf der stellvertretende Veranstalter keine Personendaten erfassen und andern
sowie Teilnehmerdaten erfassen und loschen. Der stellvertretende Veranstalter hat
damit entsprechende eingeschrankte Rechte.




Pass-Online

Benutzer Online und Benutzer Online (erweitert) unterscheiden sich darin, dass der
Benutzer Online (erweitert) teilqualifiziert (mit Platzhaltern usw.) suchen darf.

Der Vereinsanwender darf sich Spielerlisten des eigenen Vereins anzeigen lassen.

Als Hinweis soll dienen, dass bisher im HFV die Berechtigung fir Benutzer Online
(erweitert) und Vereinsanwender erteilt wurde.

Spielbericht-Online

Sobald Sie die Berechtigung als Mannschaftsverantwortlicher fir den Spielbericht-
Online erteilt haben, missen Sie zusatzlich auch die Berechtigungen fir die
Mannschaftsarten und Spielklassen erteilen, flr die die Berechtigungen erteilt
werden soll.

Bei Kennungen, die durch den HFV erteilt werden/wurden, wurde der Einfachheit
halber die Berechtigung fur alle Mannschaftsarten und alle Spielklassen erteilt,
damit der Administrationsaufwand maoglichst gering gehalten wird und der HFV
zusatzlich nicht wissen konnte, welcher Vereinsmitarbeiter fir welche Mannschaft
verantwortlich ist und sich dieses von Saison zu Saison andert.

#| Mannschaftsverantwortlicher

Alle Mannschaftsarten Alle Spielklassen
Herren Landesgebiet
| Herren | Verbandscberliga (Freizeit)
Junioren | Verbandspokal
| A-Junioren | Verbandsliga
| B-Junicren | Landesliga
| C-Junioren #| Landesturnier
#| D-Junioren #| Hallen-Landesturnier
#| E-Junioren #| Landesfreundschaftsspiele
| F-Junioren Bezirksgebiet
#| G-Junioren | Bezirksliga
Frauen #| Bezirksturnier
#| Frauen U35 #| Hallen-Bezirksturnier
| Frauen Bezirksfreundschaftsspiele
| U19 Frauen Kreisgebiet
Juniorinnen «| Pokal
#| B-Juniorinnen #| Kreisliga
#| C-luniorinnen #| Kreisklasse
#| D-Juniorinnen #| Kreisklasse B
#| E-Juniorinnen #| Leistungsklasse A
#| F-Juniorinnen #| Leistungsklasse B
#| G-Juniorinnen #| Leistungsklasse C
Freizeit #| Sonderklasse
#| Freizeitsport #| Kreisturnier
Alte Senioren #| Vereinsturnier
#| Super-Senioren ¥ Tennisrunde
#| Senioren #| Hallen-Kreisturnier
¥ Alte Herren #| Hallen-Vereinsturnier

| Kreisfreundschaftsspisle

| Kreisprivatspiels



Vereinsmeldebogen

Der Unterschied zwischen der Berechtigung Vereinsmelder und Vereinsmelder
(eingeschrankt) besteht darin, dass der Vereinsmelder (eingeschrankt) sich lediglich
die Vereinsanschriften der anderen Vereine anzeigen lassen darf, wahrend der
Vereinsmelder auch die Funktiondre und die Mannschaftsbetreuer der anderen
Vereine anzeigen lassen darf. Wir bitten hierbei die datenschutzrechtlichen
Grundlagen zu beachten.

2.i. WELCHE MODULE KONNEN NICHT ADMINISTRIERT WERDEN
Es konnen Berechtigungen fir folgende Module nicht administriert werden:
- Vereinsadministration
- Passantragstellung-Online
- elektronisches Postfach

HINWEISE ZU DEN JEWEILIGEN BERECHTIGUNGEN, DIE NICHT DURCH
VEREINSADMINISTRATOR BERECHTIGT WERDEN KONNEN
Vereinsadministration

Diese Berechtigung kann durch den Vereinsadministrator nicht vergeben werden.

Dartber hinaus wird die Anzahl der Mitarbeiter pro Verein begrenzt, die fir dieses
Modul berechtigt werden.

Passantragstellung-Online

Hierfir ist eine weitergehende Datenschutzerklarung von Noéten, die beim HFV
hinterlegt werden muss. Darldber hinaus wird die Anzahl der Mitarbeiter pro Verein,
die fur dieses Modul berechtigt werden kénnen, begrenzt, damit der Verein die
Auflagen aus der Satzung und den Ordnungen des DFB und HFV erfillen kann.

elektronisches Postfach

Das elektronische Postfach ist ein Vereinspostfach. Personenkennungen kénnen
darauf derzeit nicht berechtigt werden. Es gibt dafiir eine separate Kennung, die
jedem Verein zur VerfiUgung steht. Jeder Vereinsmitarbeiter, der auf das
elektronische Postfach zugreifen soll, muss im Besitz dieser Kennung sein.




2.2. AUFBAU / VERGABE VON KENNUNGEN

ZUSAMMENSTELLUNG EINER KENNUNGSNUMMER:
Beispiel:

dreistellige Vereinsnummer mit
einer fihrenden O (z.B. 0172 fir
TuS Berne)

Mit ,,03“ fangen alle
Kennungen an. Die
,03“ steht fur den
HFV

JXX“ steht fur laufende Nummer. Derzeit
kénnen 99 Kennungen pro Verein erteilt
werden.

Kennungen, die einmal geldscht worden sind (siehe Punkt 5.5 dieses Manuskriptes)
kénnen als Nummer wiederverwendet werden, da diese wie beschrieben
umbenannt sind.

Die Kennungen mussen fir Ihren Verein in der vorstehend aufgezeigten Form
ausgestellt werden. Wenn Abweichungen vorgenommen werden sollen, muss
dieses vorher mit dem zustandigen Mitarbeiter der HFV-Geschaftsstelle
abgesprochen werden (siehe Punkt 6).

Sollen fur einen Verein mehr als 100 Kennungen vergeben werden, so ist dieses
ebenfalls mit dem zustandigen Mitarbeiter der HFV-Geschaftsstelle abzusprechen
(siehe Punkt 6).

Eine Ubersicht der vergebenen Nummern fiir ihren Verein kdnnen Sie der
Auflistung unter meine Benutzer entnehmen.




3. DATENSCHUTZBESTIMMUNGEN
Bei der Vereinsadministration kénnen Sie grundsatzlich auf Personen zugreifen, die
bereits Ihrem Verein zugeordnet sind. Das bedeutet, dass dieser Spieler, Trainer /

Betreuer bzw. Vereinsoffizieller (gemeldet Gber Vereinsmeldebogen) lhres Vereins
ist oder in einer anderen Art lhrem Verein zugeordnet ist.

Sollten Sie auf Personendatensatze zugreifen, die nicht Ihrem Verein (wie vorstehend
beschrieben) zugeordnet sind, erhalten Sie zum Schutz der persénlichen Daten der
jeweiligen Person die nachfolgende Nachricht und Sie koénnen auf diesen
Personendatensatz nur zugreifen, wenn Sie diesen Hinweis bestatigen.

Schutz persénlicher Daten &

Die ausgewdhlte Person konnte nicht automatisch als Mitglied Thres Vereins identifiziert werden. Der Zugnriff
auf gof. Adressdaten der Person ist statthaft und erforderich, wenn Sie der Uberzeugung sind, dass die
Person tatsdchlich zu Threm Verein gehdrt und Sie dieser Person tatsdchlich die Funktion zuordnen wollen.

Zum Schutz der persdnlichen Daten wird der nachfolgende Zugriff Ihrer Kennung auf die Adressdaten
protokolliert.

Die Funktionszuordnung zu Ihrem Verein wird ggf. in der Personenhistorie hinterlegt und ist fir andere
berechtigte Personen einsehbar. Es wird ausdricklich darauf hingewiesen, dass missbrauchliche Mutzung
u.a. gegen die Allgemeinen Nutzungsbedingungen von DFBnet verstibt und jurnstische Konseguenzen haben
kann.

sesttgen

Bitte beachten Sie, dass der Zugriff auf die entsprechenden Personen- bzw.
Adressdaten protokolliert wird und damit Anhand lhrer Kennung nachvollzogen
werden kann, welche Datenanderungen Sie vorgenommen bzw. dass Sie Einsicht in
die Daten genommen haben.

4. BROWSERFUNKTIONEN

Bitte benutzen Sie in der gesamten Anwendung nicht den Zurlck-Button lhres
Internetbrowsers, sondern immer den Zurick-Button in der Anwendung, der fast
ausschlieflich links unten angeordnet ist.




5. ERREICHBARKEIT / NUTZUNG DER ANWENDUNG

Die Vereinsadministration, wie alle anderen Anwendungen auch, tber die URL
www.dfbnet.org

e
DFBnet Service App Anwendungen ¢ ?
COMMERZBANK
Benutzerkennung: Passwort: Bitte geben Sie hier
| | | | lhre
‘@\ Benutzerkennung
Passwort vergessen? s | und |h|' Passwort
7 in diesen Feldern an

und klicken im
Anschluss auf
Alle Meldungen von DFBnet im Uberblick Anmelden“

\@/ Donnerstag, 12. September 2019 Donnerstag, 11. Juli 2019 um SiCh im DFBnet

DFBnet Version 7.50 online Er.klérvideo: Vereinsg| anzumelden oder
Kinderfu3ball

DFBnet
Meue Release Motes verflgbar [| mehr

RELEASE Neu?s DFBnet-Schulungsvidg nUtzen Sle den
INFORMATION verfigbar L1 mehr Menilpunkt in der
Navigationsleiste zur
Dienstag, 09. Juli 2019 Montag, 08.Juli 2019 Anmeldung im
TEAMPUNKT Erklirvideo: Erstelle
Registrierungsprozess und Saisonwechsel Rahmenterminplﬁne DFBnet-
[1 mehr

Neues DFBnet-Schulungsvides
verfligbar [] mehr

Weitere News anzeigen

Danach werden Sie auf eine neue Seite verlinkt, wo Sie dann in der linken
Navigationsleiste die Anwendungen aufgelistet bekommen, fur die Sie berechtigt
sind.



http://www.dfbnet.org/

307 partrier DFBnet und FUSSBALL DE

O‘dl‘dds

Bitte wahlen Sie die Applikation mit der Sie arbeiten mochten

VEREINSADMINISTRATION
PAd UNLINE

MEIN BENUTZERKONTO

-
-

Wenn Sie auf den Navigationspunkt Vereinsadministration driicken, erscheint
nachfolgendes Untermenda fir die Vereinsadministration.

VEREINSADMINISTRATION
Benutzer bearbeiten

Rollenstatistik
Meine Benutzer

Auf jeden dieser Navigationspunkte gehen wir im Nachgang detailliert ein.

5.1, BENUTZER BEARBEITEN
Uber diesen Menilpunkt kénnen Sie direkt Personen aus lhrem Verein suchen, die
bereits eine Kennung haben bzw. eine neue Kennung erhalten sollen.

Weiterhin kénnen Sie hierlber Mitarbeiter berechtigen, die noch nicht ihrem Verein
zugeordnet sind. Dies ist eine allgemeine Suche fur die Personen.

Bitte beachten Sie hierzu die Hinweise zu Punkt 3 dieser Beschreibung.

Nach der Eingabe des Namens den Button,, Suchen “ dricken und Sie erhalten die
entsprechende Auswahl.




Beispiel fir die Suche:

BENUTZER BEARBEITEN Hallo Finn (03990172)

Vereinsinformationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 e V.
Vereins-Nr. 03000172 tus
BERNE

Status aktiv

Suche nach Benutzerkennungen

Benutzerkennung | Aktiv L
Machname Reinoss
Vorname Finn

Geburtsdatum

Postlertzahl / Ort
- ‘\-
T"iBenutzerkennung TAName TaVorname Thgeboren VAPLZ < TADrt AK
B £ 03950172 Reinoss Finn 2001 22383  Hamburg o
HE r [

Seite 1/1 (1 Treffer insgesamt)

5.2. MEINE BENUTZER

Unter dem Menipunkt ,Meine Benutzer” erhalten Sie eine Ubersicht der
Mitarbeiter, die fiir Ihren Verein eine Kennung haben. Uber das Driicken des
entsprechenden Buttons vor dem jeweiligen Mitarbeiter erhalten Sie die
Méglichkeit die Kennung anzupassen bzw. den Personendatensatz zu andern.

5 2
Beim Klicken auf das vordere Symbol erhalten Sie die Méglichkeit die
Personenkennung zu bearbeiten. Beim Klicken auf das zweite Symbol kénnen Sie

den Namen der Benutzerkennung andern.

Diese Punkte werden unter den Punkten 5.4 und 5.5 dieser Beschreibung noch
detailliert beschrieben.




Beispiel fiir die Liste (aus Datenschutzgriinden anonymisiert):

Vereinsinformationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 e.\.
Vereins-Nr. 03000172

Status aktiv

Seite 1/3 (55 Treffer insgesamt)
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Bjgérn

Brigitte

Petra

Marcel
Claus-Christian
Christian

Thorsten

Oliver

Luc Andre

Siegfried
Frank-Martin

Knut

Marvin

Frank Thorsten Otto
Marco

Sebastian

Franke

Tobias
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5.3. NEUE KENNUNG ERSTELLEN

ANLEGEN VON PERSON / SUCHEN NACH EINER PERSON

Klicken Sie in der Navigationsleiste auf den Button ,,Benutzer bearbeiten“ um das
nachfolgende Bild zu erhalten.

Suchen Sie méglichst genau nach den Attributen (z. B. Nachname, Vorname,
Geburtsdatum), die lhnen zur Verfigung stehen, damit bei entsprechenden
Namenszusammenstellungen nicht zu viele Treffer angezeigt werden.

Im nachfolgenden Beispiel soll fir Finn Mustermann eine neue Kennung fiir den
Verein TuS Berne vergeben werden. Die Kennung soll fur die Bereiche
Ergebnismeldung, Freundschaftsspiele, Pass-Online und Spielbericht-Online
vergeben werden.

Wir haben die Suchattribute von Finn Mustermann eingegeben und auf den
~suchen“-Button gedrickt.

BENUTZER BEARBEITEN Hallo Finn (03990172)

Vereinsinformationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 eV,

Versins-Nr. 03000172 tus
BERNE

Status alktiv

Fehlermeldungen / Hinweise

Ihre Suchanfrage ergab keinen Treffer. Bitte Uberprifen Sie die Schreibweise ihrer Suchbegriffe,
Zur Anlage eines neuen Benutzers wahlen Sie bitte die Funktion "Meuer Benutzer”,

Suche nach Benutzerkennungen

Benutzerkennung Aktiv v
Machname Mustermann
Vorname Finn

Geburtsdatum

Postleitzahl / Ort

Die Person ist gar nicht bekannt im System, so dass wir zur Anlage Kennung auf
»~Neuer Benutzer” klicken missen, um die Person anzulegen und im Nachgang die
Berechtigungen zu erteilen. Ware die Person bekannt, kénnen Sie zur Bearbeitung
der Person und zur Erstellung der Kennung auf das Symbol £ klicken.



Hinweis:

Informationen

Verginsname TuS Berne von 1924 eV,
Vereins-Nr. 03000172

Status aktiv

Kennungsinformationen
Zustellung der Kennung | Manuell
Benutzerkennung 03
Meues Passwort
Passwortbestatigung

E— .

Persinliche Angaben

Benutzer aktiv la
Passwort abgelaufen / am Mein
Passwortdnderung

BERNE

v

#| nach Anmeldung erforderlich

MName Mustermann Titel
Vorname Finn Geschlecht v
Geburtsdatum Matienalitat Deutschland v

TEEENN TSN T
Adress- und Kontaktdaten
straBe/Hausnr. Telefon privat
PLZ / Ort Telefon geschaftlich
Ortsteil Mobil
Land Deutschland Fax
Firma E-Mail

wiederholung E-Mail
[ S
Zurick

Die gelb hinterlegten Felder sind Pflichtfelder und missen gefllt werden. Bitte
beachten Sie, dass Sie bei einer manuellen Zustellung der Kennung fiir den Nutzer
ein vorlaufiges Passwort hinterlegt haben mussen, dass Sie dem Nutzer zusenden.
Er muss dieses bei der ersten Anmeldung andern.

Alternativ kdnnen Sie dem Benutzer die Kennung automatisch per E-Mail
zukommen lassen. In diesem Fall muss kein vorlaufiges Passwort hinterlegt werden
und Sie missen dem Kennungsinhaber keine eigene Mail zusenden, da er diese
vom System erhalt. Ansonsten unterscheiden sich die beiden Varianten jedoch
nicht.

Benutzerkennung

Informationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 eV,

Vereins-Nr. 03000172 tus
BERNE

Status

altiv

Kennungsinformationen

I Zustellung der Kennung | Automatisch per E-Mail v I
———




So sieht die ausgefiillte Maske aus:

Benutzerkennung

Informationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 e\,

Versins-Nr. 03000172 tus
BERNE,

Status aktiv

= e = -

Kennungsinformationen

Zustellung der Kennung | Manuell ¥

Benutzerkennung 03 510172 Benutzer aktiv 1a v

Meues Passwort P Pazswort abgelaufen / am Nein

Passwortbestatigung P— Passwortanderung #| nach Anmeldung erferderlich
— S ———

Personliche Angaben

Name Mustermann Titel

Vorname Finn Geschlecht mannlich v

Geburtsdatum 01.01.2000 Nationalitat Deutschland v
T TTMEE -]

Adress- und Kontaktdaten

StraBe/Hausnr. WilsonstraBe 74 A-B Telefon privat

PLZ { Ort 22043 Hamburg Telefon geschaftlich

Ortsteil Mobil

Land Deutschland = Fax

Firma E-Mail f.mustermann@hallo.de

Wiederholung E-Mail  f.mustermann@hallo.de

Zar = Soetnem s vater

Bitte beachten Sie, dass das Geburtsdatum zwar kein Pflichtfeld ist, aber zur
eindeutigen ldentifizierung von Personen im DFBnet unbedingt notwendig ist und
somit Doppelerfassungen und Personendubletten vermieden werden. Sie wirden
mit der Eingabe des Geburtsdatums dem Gesamtsystem helfen.

Wenn Sie alle Daten, wie vorstehend aufgezeigt ausgefullt haben, klicken Sie bitte
auf den Button im rechten unteren Bildrand ,Speichern & Weiter”.

Wenn Sie eine neue Person wie im Beispiel erfasst haben, missen Sie den
nachfolgenden Dialog bestatigen.

Sind Name, Vorname, Geburtsdatum, Titel, Geschlecht und Mationalitst
korrekt?

Spatere Anderungen sind in der Benutzerverwaltung nicht mehr
maglich!




ERTEILEN DER BERECHTIGUNGEN

Sie erhalten das nachstehende Bild, wo derzeit noch keine Berechtigungen erteilt
sind. Wie bereits mitgeteilt, méchten wir die Berechtigungen fir die Bereiche
Ergebnismeldung, Freundschaftsspiele, Pass-Online und Spielbericht-Online
vergeben.

Informationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 e\,

Vereins-Nr. 03000172
tus
Status aktiv BERNE

Kennung 03510172

.
% DFB-FuBball-Abzeichen ﬁ

Weranstalter Verein

# Ergebnisdienst ﬁ
Antragsteller Verlegung (Spiel)
Vereinsmelder

3 Freundschaftsspiele j}
Wereinzanleger

# Pass Online ap
Benutzer Online (erweitert)
Vereinsanwender

# Schiriansetzung ﬁ
Wereinsansetzer

# Spielbericht ﬁ
Mannschaftsverantwortlicher

# Sportgerichtsbarkeit ﬁ
Wereinssuche

# Vereinsmeldebogen ﬁ

Vereinsmelder (erweitert)

N - RSN e . owm
Zuriick

Durch einfaches Anklicken der Felder vor den jeweiligen Bereichen erteilen Sie die
Berechtigungen fir das jeweilige Modul.




Fiir unser Beispiel:

Informationen

Verginsname TuS Berne von 1924 e\,

Vereins-Nr. 03000172
tus
Status aktiv BERME

Kennung 03510172

¥ DFB-FuBball-Abzeichen j}
Veranstalter Verein

+# Ergebnisdienst gp

#| Antragsteller Verlegung (Spiel)
#| Vereinsmelder

%" Freundschaftsspiele ﬁ}
#| Vereinsanleger

¥ Pass Online 4
#| Benutzer Online (erweitert)

#| Vereinsanwender

¥ Schiriansetzung gp
Vereinsansetzer

«# Spielbericht Q}

¥ Sportgerichtsbarkeit ﬁ}

Vereinssuche
¥ vereinsmeldebogen ﬁ

Vereinsmelder (erweitert)

Zuriick

Sobald Sie alle Berechtigungen, die Sie erteilen méchten, erteilt haben, klicken Sie
bitte im rechten unteren Bildrand auf ,Fertigstellen” und die Kennung ist erstellt
und die Berechtigungen erteilt.

Die Kennungsdaten (Benutzerkennung und Passwort) missen Sie dem jeweiligen

Mitarbeiter mitteilen, damit er sich am System anmelden kann. Bitte beachten Sie,
dass der neue Kennungsinhaber das Passwort nach der ersten Anmeldung andern
muss.

Sie erhalten noch den Hinweis, dass |hre Angaben zur Benutzerkennung erfolgreich
gespeichert wurden, wie im nachstehenden Beispiel aufgezeigt.




Informationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 e\

Vereins-Nr. 03000172 bus
Status aktiv BERNE

Kennung 03610172

Fehlermeldungen / Hinweise

I Ihre Angaben wurden erfolgreich gespeichert.

¥ DFB-FuBball-Abzeichen
Veranstalter Verein
%" Ergebnisdienst
+ antragsteller Verlegung (Spiel)
#| Vereinsmelder
%" Freundschaftsspiele
# Versinsanleger
% Pass Online
¥ Benutzer Online (erweitert) Berechtigung gilt fir das gesamte Verbandsgebiet
#| Vereinsanwender
3¢ Schiriansetzung
Vereinsansetzer
«# Spielbericht
# Sportgerichtsbarkeit
Vereinssuche
% Vereinsmeldebogen

Vereinsmelder (erweitert)

Zuriick

Bitte beachten Sie fiir die einzelnen Module die wichtigen Informationen zu den
Berechtigungen unter Punkt 2 dieses Manuskriptes.




5.4. KENNUNGSBERECHTIGUNGEN ANDERN

Wir bleiben bei unserem Beispiel mit Finn Mustermann. Wir wollen ihm jetzt die
Berechtigung fur den Bereich Spielbericht-Online entziehen und ihm die
Berechtigung fur den Bereich Schiedsrichteransetzung erteilen.

Am schnellsten finden Sie die bestehenden Kennungen unter dem Navigationspunkt
»~Meine Benutzer” in der linken Navigationsleiste (siehe Punkt 5.2).

Alternativ kdnnen Sie unter Benutzer bearbeiten direkt nach der Person suchen.

Suche UGber ,,Meine Benutzer“ (unten auf der Seite):

I=‘3§ £, 03610172 Mustermann Finn 2000 22043 Hamburg 4 I

Seite 2/3 (57 Treffer insgesamt) MK 1 2 3 MM

Suche Uber ,,Benutzer bearbeiten“:

Vereinsinformationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 e\,

Vereins-Nr. 03000172 tus
BERNE

Status aktiv

Suche nach Benutzerkennungen

Benutzerkennung Altiv v
Machname Mustermann

Vorname Finn

Geburtsdatum

Postleitzahl / Ort

“iBenutzerkennung TiName TiVorname Tigeboren TAPLZ VAOrt AK

57 e 03610172 Mustermann Finn 2000 22043 Hamburg o

Um den Benutzer bearbeiten zu kénnen, klicken Sie auf das?gmbol 2 am Anfang
der Reihe. Es 6ffnet sich danach das Bearbeitungsfenster.



Sie erhalten folgende Ansicht:

Anwendungen

Informationen

Wereinsname Ti

Vereins-Nr. 0
tus
Status a BERNE

Kennung 0

Kennungsinformationen

Altes Passwort Benutzer aktiv ja v
Meuss Passwort Passwort abgelaufen / am Ja 15.08.2019 14:02:04
Passwortbestatiqung Passwortdnderung nach Anmeldung erforderich

Persdnliche Angaben

Name Mustermann Titel
Vorname Finn Geschlecht mannlich
Geburtsdatum 01.01.2000 Matignalitdt Deutschland

Adress- und Kontaktdaten

Strabe/Hausnr. WilsonstraBe 74 A-B

PLZ / Ort 22043 Hamburg

Ortsteil

Land Deutschland

Firma mann@hallo.de

iederholung E-Mail  fmustermann@hallo.de

Passwort zuriicksetzen Ubemehmen Speichern & Weiter

In diesem Bereich kénnen Sie zusatzlich die Adressdaten der jeweiligen Person
anpassen, wenn sich diese geandert haben.

Klicken Sie auf Anwendungen im oberen Bereich, um die Berechtigung entsprechend
anpassen zu kénnen.




Sie erhalten dann die Ubersicht mit den bereits erteilten Berechtigungen:

Informationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 e\,

Vereins-Nr. 03000172
tus
Status aktiv BERME

Kennung 03610172

Fehlermeldungen / Hinweise

Ihre Angaben wurden erfolgreich gespeichert.

% DFB-FuBiball-Abzeichen 5}\
Veranstalter Verein
+# Ergebnisdienst g
#| Antragsteller Verlegung (Spiel)
#| Vereinsmelder
% Freundschaftsspiele 5}\
#|Versinzanleger
% Pass Online 4
#| Benutzer Online (erweitert) Berechtigung gilt fiir das gesamte Verbandsgebiet
#| Vereinsanwender
# Schiriansetzung j}\
Vereinsansetzer
«/ Spielbericht T
¥ Sportgerichtsbarkeit ﬁ
Vereinssuche
# Vereinsmeldebogen j}\

Vereinsmelder (erweitert)

Zuriick

Wiederum durch Klicken der jeweiligen Felder kdnnen Sie die Berechtigungen
erteilen bzw. entziehen.

Im Beispiel klicken wir auf Spielbericht-Online und Schiriansetzung, anschlief3end auf
den Button ,Fertigstellen” im rechten unteren Bildrand und die Berechtigung ist
erteilt (siehe nachstehendes Bild).




Informationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 e V.

Vereins-Nr. 03000172
tus
Status aktiv BERNE

Kennung 03510172

Fehlermeldungen / Hinweise

Ihre Angaben wurden erfolgreich gespeichert.

# DFB-FubBball-Abzeichen ﬁ
Veranstalter Verein

¥ Ergebnisdienst ﬁ}
#| Antragsteller Verlegung (Spiel)
#| Vereinsmelder

+ Freundschaftsspiele o
+| Vereinsanleger

% Pass Online ﬁ}
#| Benutzer Online (erweitert) Berechtigung gilt fir das gesamte Verbandsgebiet

#| Vereinsanwender

¥ Schiriansetzung o

#| Vereinsansetzer

# spielbericht i}

Mannschaftsverantwortlicher

# sSportgerichtsbarkeit o
Vereinssuche
# Vereinsmeldebogen ﬁ

Vereinsmelder (erweitert)

Zuriick

5.5. KENNUNG LOSCHEN

Beim Loschen der Kennungen ist die nachstehende Reihenfolge unbedingt zu
beachten, damit bzgl. der zur Verfigung stehenden Kennungsanzahlen (99 Stick)
keine Probleme entstehen.

Zuerst muss die Kennung umbenannt werden, damit diese ggfs. fur einen anderen
Mitarbeiter wieder genutzt werden kann (siehe nachstehendes Beispiel).

Suchen Sie dazu nach der Kennung, wie unter Punkt 5.4 beschrieben.




Sie erhalten folgendes Bild:
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Klicken Sie auf das entsprechende Symbol £y um die Kennung umzubenennen.

Sie erhalten dann die Méglichkeit die Kennung umzubenennen.

Informationen

Wereinsname TuS Berne von 1924 e.V.

Wereins-Mr. 03000172 I S
Status alktiv BERNE,
Kennung 03610172

Kennungsinformationen

Benutzerkennung 03610172

Meue Kennung a3

Personliche Angaben

Mame Mustermann
Vorname Finn
Geburtsdatum 01.01.2000
T —
Adress- und Kontaktdaten
Strabe/Hausnr. Wilsonstrale 74 A-B Telefon privat
PLZ / Ort 22043 Hamburg Telefon geschaftlich
Ortsteil Mobil
Land Deutschland Fax
Firma E-Mail f.mustermann@hallo.de
[ .

Zuriick Speichern
| zurock | | speichem |




03 Archiv | 450172

\_'_1

Bitte zwischen der fihrenden Nummer ,,03“ fir den Verband
und der restlichen Kennung das Wort ,Archiv einfligen,
damit zu erkennen ist, dass die Kennung nicht mehr aktiv ist.
Sollte das System melden, dass die Kennung bereits
vorhanden ist, figen Sie bitte am Ende noch ,-1“ oder ,-2°
hinzu (wie auf den folgenden Bildern zu sehen).

Wie im vorstehenden Beispiel tragen Sie die Anderung ein und klicken
anschlief3end auf ,Speichern®.

Informationen
Wereinsname TuS Berne von 1924 e\,
Wereins-Nr. 03000172
Status altiv

Kennung 03610172

s |

Kennungsinformationen
Benutzerkennung 03510172
Meue Kennung 03  |Archivel10172
Persdnliche Angaben
Mame Mustermann Titel
Vorname Finn Geschlecht maéannlich
Geburtsdatum 01.01.2000 Mationalitat Deutschland

D o S e E—

Adress- und Kontaktdaten

Strafe/Hausnr. Wilsonstrale 74 &-B Telefon privat

PLZ / Ort 22043 Hamburg Telefon geschaftlich
Ortsteil Mobil

Land Deutschland Fax

Firma f.mustermann@hallo.de

2uraac




Im Anschluss erhalten Sie folgendes Bild:

Informationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 e\l

Vereins-Nr. 03000172 bus
Status aktiv BERNE
Kennung 03Archive10172-1
- e
Fehlermeldungen / Hinweise
Ihre Angaben wurden erfolgreich gespeichert.
i TS A —— i
Kennungsinformationen
Benutzerkennung 03Archive10172-1

MNeue Kennung o3

Persdnliche Angaben

Mame Mustermann Titel
Vorname Finn Geschlecht maénnlich
Geburtsdatum 01.01.2000 Nationalitat Deutschland
.. 0O P — |
Adress- und Kontaktdaten
Strabe/Hausnr, Wilsonstrale 74 A-B Telefon privat
PLZ / Ort 22043 Hamburg Telefon geschaftlich
Ortsteil Mobil
Land Deutschland Fax
Firma E-Mail f.mustermann@hallo.de

I
Zuriick

Danach finden Sie den Spieler wieder in der Liste, dann mit der neuen Bezeichnung.

Vereinsinformationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 eV,

Vereins-Nr. 03000172 tus
BERNE
Status aktiv
i =

Seite 3/3 (57 Treffer insgesamt) MWH 1 2 z M

7aBenutzerkennung TaName aVorname Tigeboren APLZ  ViOrt AK
=‘5y =E'I 4
=‘5_¢ =a']: 4
='5y _E‘I “F
8, & [ 03Archivel0lsz-1 Mustermann Finn 2000 22043 Hamburg 7
=‘5_¢ =E‘]; L
=‘5§ =E‘]; o
=‘5_¢ =E‘]; 4
Seite 3/3 (57 Treffer insgesamt) MWH 1 2 z M

Um den Benutzer bearbeiten zu kénnen, klicken Sie auf das Symbol £# am Anfang
der Reihe. Es 6ffnet sich danach das Bearbeitungsfenster.



Sie erhalten folgende Ansicht:

Iﬁﬁw Anwendungen
T P _ - S —

Informationen

Wereinsname Tu

Vereins-Nr. 0

tus
Status a BERNE

Kennung 0

. ]
Kennungsinformationen
Altes Passwort Benutzer aktiv ja v
Meuss Passwort Passwort abgelaufen / am Ja 15.08.2019 14:02:04
Passwortbestatiqung Passwortdnderung nach Anmeldung erforderich
e e—

Persdnliche Angaben
Name Mustermann Titel
Vorname Finn Geschlecht mannlich
Geburtsdatum 01.01.2000 Nationalitadt Deutschland

T T — |

Adress- und Kontaktdaten

Strafe/Hausnr. WilsonstraBe 74 A-B Telefon privat

PLZ / Ort 22043 Hamburg Telefon geschaftlich

Ortsteil Mobil

Land Deutschland ¥ Fan

Firma E-Mail f.mustermann@hallo.de

Wiederholung E-Maill  f.mustermann@hallo.de

Passwort zuriicksetzen Speichern & Weiter

Klicken sie auf Anwendungen im oberen Bereich, um die Berechtigung entsprechend
l6schen zu kénnen.




Sie erhalten dann die Ubersicht mit den bereits erteilten Berechtigungen:

Informationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 e.V.

Vereins-Nr. 03000172 Sus
Status alktiv
Kennung 03Archive10172-1
¥ DFB-FuBball-Abzeichen i}
Veranstalter Verein
%" Ergebnisdienst i}
#| Antragsteller Verlegung (Spiel)
#| Vereinsmelder
%’ Freundschaftsspiele an
#| Vereinsanleger
% Pass Online ﬁ
#| Benutzer Online (erweitert) Berechtigung gilt fur das gesamte Verbandsgebiet
#| Vereinsanwender
%7 Schiriansetzung i}
#| Vereinsansetzer
¥ sSpielbericht i}
Mannschaftsverantwortlicher
# Sportgerichtsbarkeit i}
Vereinssuche
# Vereinsmeldebogen ﬁ}

WVerginsmelder {erweitert)

Zurick

Klicken Sie auf Alle Rollen entfernen oder alternativ alle Felder an, in denen
Berechtigungen markiert sind und nehmen Sie den Haken heraus.




Informationen

Wereinsname TuS Berne von 1924 e\,

Vereins-Nr. 03000172 tus
Status aktiv
Kennung 03250172

3 _Antragstellung Online g5
[ Antragsteller Online (Passwesen)

3¢ | DFB} FuBball-Abzeichen gp
[T Beranstalter Verein

3¢ | Ergdbnisdienst j}‘
] Antragsteller Verlegung (Spiel)

[ ¥ereinsmelder

3¢ | Fredndschaftsspiele j}\
[ fereinsanleger

i | Pas§ Online 5}
] flenutzer Online (erweitert)

[ #ereinsanwender

3 | schfriansetzung gp

[ #ereinsansetzer

3¢ | spidlbericht j}‘
[T Mannschaftsverantwortlicher

] Mannschaftsverantwortlicher 2

i€ | Spoftgerichtsbarkeit j}\

[ dereinssuche

3 | verdinsmeldebogen j}\
[ ereinsmelder (erweitert)

3 | Zusfhauerregistrierung o
[ dfasser

[IWanager

I AleRullenentfemen

Klicken Sie anschlief3end auf ,,Fertigsteﬁgn“, um die Anderungen zu speichern.

Nun ist derjenige auch nicht mehr in der Liste ,Meine Benutzer” aufgefiihrt, da
derjenige keine Berechtigungen fir Ihren Verein mehr hat. Die entsprechende
Kennung ist nicht mehr aufgefihrt.




Vereinsinformationen

Vereinsname TuS Berne von 1924 e.\.

Vereins-Mr 03000172 tus
BERNE

Status aktiv

Seite 3/3 (55 Treffer insgesamt) MMA 1 2 3 [
7aBenutzerkennung TaName TaVorname "igeboren VAPLZ  ViQOrt AK

£, &, 03690172 7

B, B 03700172 o

PO 03710172 o

B, & 03sr005215 o

PO 03sr100801 o
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6. ANFRAGEN ZUM DFBNET
Anfragen in Bezug auf das DFBnet oder dieses Manuskript richten Sie bitte direkt an:

Jérg Timmermann Dominik Voigt

Tel.: 040 / 675 870 - 24 Tel.: 040 / 675 870 - 27

Fax: 040 / 675 870 - 90 Fax: 040 / 675 870 - 90

E-Mail: joerg.timmermann@hfv.de E-Mail: dominik.voigt@hfv.de

Anderungsverlauf
Ersteller / Anderer Version Datum der Anderung
Joérg Timmermann 1.0 29.07.2016
Finn Reinoss 2.0 02.10.2019
Dominik Voigt 2.1 06.11.2019
Dominik Voigt 2.2 28.07.2021
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